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Alhamd li Allah puji syukur kami panjatkan ke hadirat Allah swt. atas limpahan rahmah
dan ‘fnayidhNya, sehingga buku panduan perpustakaan ini dapat diselesaikan dengan baik dan
tepat waktu.

Buku Panduan Perpustakaan ini merupakan buku edisi revisi yang dijadikan pedoman bagi
seluruh mahasiswa baru sekaligus sebagai peserta Literasi Informasi pada Perpustakaan UIN
Sunan Ampel Surabaya tahun 2017. Kehadiran buku ini diharapkan dapat memudahkan seluruh
pemustaka untuk memperoleh gambaran tentang data dan aneka jasa layanan pada
Perpustakaan UIN Sunan Ampel Surabaya.

Terakhir, ucapan terima kasih kami sampaikan kepada semua pihak yang telah berkenan
memberikan saran dan masukan untuk kesempurnaan buku ini, namun demikian, kritik dan saran
yang konstruktif untuk edisi berikutnya tetap kami butuhkan.

Surabaya, 9 Agustus 2017
Kepala Perpustakaan,

D¢, Siraijul Arifin, S.Ag., S.S., M.E.L.
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representatif bagi civitas akademika. Peran penting ini dapat dilihat dari Misi UIN sebagaimana

berikut:

1. Menyelenggarakan pendidikan ilmu-ilmu keislaman, sosial dan humaniora yang memiliki
keunggulan dan daya saing

2. Mengembangkan riset ilmu-ilmu keislaman, sosial dan humaniora yang relevan dengan
kebutuhan masyarakat;

3. Mengembangkan pola pemberdayaan masyarakat berbasis religiusitas;

4. Menghasilkan lulusan yang memiliki standar kompetensi akademik dan profesional.

Undang-undang Perpustakaan Nomor. 43 tahun 2007 mendefinisikan Perpustakaan sebagai
institusi pengelola koleksi karya tulis, karya cetak, dan/atau karya rekam secara profesional
dengan sistem yang baku, guna memenuhi kebutuhan pendidikan, penelitian, pelestarian,
informasi, dan rekreasi para pemustaka. Sementara Perpustakaan Perguruan Tinggi yang
melayani civitas akademika memiliki fungsi sebagaimana amanat undang-undang tersebut yaitu
sebagai wahana pendidikan, penelitian, pelestarian, informasi, dan rekreasi untuk meningkatkan
kecerdasan dan keberdayaan bangsa. Fungsi ini dapat dijabarkan dalam beberapa poin
penting berikut:

1. Sebagai pusat ilmu pengetahuan dan pusat pembelajaran (library-centered teaching).

2. Sebagai pusat penyedia informasi sesuai dengan ruang lingkup pendidikan (education information
centre).

3. Sebagai pusat penelitian literatur (library research).

4. Sebagai tempat rekreasi, dengan menyediakan bahan bacaan berupa karya ilmiah populer, karya
fiksi maupun non fiksi (library recreation).

5. Sebagai sumber inspirasi.

o

. Sebagai pusat pelestarian berbagai karya ilmiah.

Dalam pencapaian peran dan fungsi tersebut, perpustakaan dituntut untuk selalu adaptif dan
responsif atas perkembangan informasi dan kemajuan teknologi informasi. Adanya kemajuan di
bidang teknologi informasi akhir-akhir ini, menuntut perpustakaan UIN Sunan Ampel selalu
berusaha mengikuti perkembangan dengan menerapkan manajemen dan sistem layanan berbasis
komputer. Untuk itulah perpustakaan UIN Sunan Ampel terus berusaha untuk meningkatkan

kualitasnya, baik secara fisik, koleksi maupun sumber daya manusianya.




ilmu pengetahuan dan pus ajaran (library-centered teaching)

IN Sunc;'n Ampel memiliki berbag dalam beragam bentuk dan format,
leksi cetak (buku, jurnal, majalah tesis, disertasi, manuskrip,dan surat
lam berbagai bahasa (Indonesia, Arab , dan lainya), koleksi digital, dan Koleksi
[ io-visual. Perpustakaan juga dilengkapi fasilitas pembelajaran berupa ruang
pelatihan, ruang diskusi, ruang baca, dan se inya.Fasilitas-fasilitas tersebut disediakan
dalam rangka mengambil peran perpustak sebag’ai pusat ilmu pengetahuan dan

pembelajaran.

Selanjutnya sebagai pusat penyedia informasi bi
centre) perpustakaan UIN Sunan Ampel berupaya me
dibutuhkan oleh civitas akademika utuk melaksanakan

ng pendidikan (Education information
ikan berbagai sumber informasi yang
harma Perguruan Tinggi. Tidak hanya
terbatas informasi yang bersumber dari koleksi perpu an sendiri, namun berbagai informasi
dari sumber berkualitas yang dqio diakses. U

disediakan link-link ke open-accsess journal, sumber te

itu dalam Web Perpustakaan telah
an disertasi, berbagai repository, dan

lain sebagainya.Hal ini diharapkan dapatfmembantu as akademika dan semua pemusataka

untuk mengakses sumber-sumber ilmiah bétkualitas ti

UIN Sunan Ampel.

Fungsi Perpustakaan sebagai pusat p

terbatas pada koleksi perpustakaan

ian (library Research) sejalan dengan peran
perpustakaan dalam menunjang pelaksanaan satu unsur Tridharma Pergurua Tinggi, yai
Penelitian.Dalam peran ini perpustakaan berus menjadi pusat referensi bagi para
baik dosen, mahasiswa dan karyawan dalmencari sumber-sumber ref untuk
menyelesaikan penelitiannya.Perpustakaan menyiapkan sumber daya manusia yang kompeten

dibidangnya dalam rangka memberikan bantuan kepada peneliti. Berbagai jasa bimbingan

dilakukan oleh pustakawan di antaranya:

1. Bantuan penelusuran literature.

2. Bimbingan Pemakai (Orientasi Perpustakaan).

3. Layanan Referensi Dasar dan Komplek.

4. Bimbingan Penyelesaian Tugas Akhir dan lain-lain.
Selain fungsi-fungsi akademik tersebut, perpustakaan juga berfungsi sebagai tempat rekreasi

(library recreation) bagi civitas aka ika dan seluruh pemustaka dengan menyediakan

I




berbagai koleksi yang bersifat hiburan, seperti film baik nasional maupun internasional yang
dilengkapi dengar\DVD player dan Televisi, berbagai karya fiksi, novel dan lain
sebagainya.Koleksi-koleksi tersebut disediakan dalam rangka memberikan fasilitas kepada
pemustaka untuk melakukan refreshing (penyegaran) di tengah-tengah kesibukan akademik
meraka, sehingga perpustakaan bisa menjadi alternatif tempat rekreasi di tengah kqmpﬁ‘s.
Padaperkembangan selanjutnya perpustakaan UIN Sunan Ampel tidak hanya berorientasi
untuk mengembangkan teknologi dan sistem manajemen yang sudah ada, tetapi perpustakaan
mulai mengembangkan kebutuhan-kebutuhan yang lain, ‘

koleksi, sistem keamanan, penambahan SDM yang berbasis pu
akhir tahun 1998, untuk pertama kalinya perpustakaan men ding (pendataan ulang
koleksi yang ada), dan hasilnya sangat mengejutkan. Dari h n ulang yang dilakukan
20% dari koleksi buku yang ada tidak diketahui rimbanya ini t pihak perpustakaan

berpikir ulang tentang system keal

Mulai tahun 1999  perpusta t untuk pengguna

perpustakaan sebagai bentuk dari tuntutan kemajuan dan ;erkgmbdngdn knologi yang pesat.
Saat ini perpustakaan telah menyediakan\kses yang sangat luas dengan FreeWifi di seluruh

area perpustakaan.

C. Pengelola Perpustakaan
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Dalam memaksimalkan peran dan fungsinya di atas, perpustakaan dikelola oleh 30 orang
yang terdiri dari unsur pimpinan, 9 orang pustakawan, dan 20 staf, dengan rincian 29 orang
PNS dan 1 orang tenaga tetap Non —PNS. Adapun latar belakang keilmuan Pimpinan dan
masing—masing staf perpustakaan dapat disebutkan sebagaimana tabel berikut:

S3 Non Perpustakaan dan S1 Perpustakaan 1 Orang
S2 Perpustakaan 1 Orang
S2 Non Perpustakaan dan S1 Perpustakaan 1 Orang
S1 Perpustakaan 1 Orang
S2 Non Perpustakaan dan Diklat Perpustakaan 5 Orang
S2 Non Perpustakaan 5 Orang
S1 Non Perpustakaan dan Diklat Kepustakaan 5 Orang
S1 Non Perpustakaan 2 Orang
D3 Non Perpustakaan 1 Orang
SMA/SLTA 7 Orang
SD 1 Orang

D. Fasilitas

Perpustakaan UIN Sunan Ampel menempati gedung tiga lantai dengan luas bangunan 2800
M2.Bangunan ini dirancang untuk memberikan kenyamanan baik kepada pengelola maupun
kepada seluruh pemustaka.Kenyamanan ruang dan sarana baca menjadi prioritas, meliputi;
desain gedung yang sesuai dengan kebutuhan aktifitas perpustakaan, penyusunan rak koleksi
berbasis secure, confortable, dan accesible. Koleksi aman dari kerusakan dan pengguna nyaman
untuk menggunakannya.Ruang baca didesain dengan menghargai privasi pemustaka.Penerangan
sesuai standar kesehatan dan seluruh ruangan dilengkapi dengan AC.

Koleksi perpustakaan tidak hanya dapat diakses secara langsung tetapi juga dapat diakses

secara online melalui icon online catalog, digital library, dan e-resources lainnya.Aneka titik akses




dikemas dalam sebuah situs onlin
lobi pengunjung yang dilengka
perpustakaan juga menyuguhka
pengembangan wawasan pengeto



BAB Il
KOLEKSI

Sunan Ampel memiliki aneka koleksi monograf dan serial, baik berupa fiksi
entuk cetak dan digital. Koleksi monograf dan serial selain disajikan secara
secara online dalam format E-Book, E-Journal, dan Repository. Format
an untuk memudahkan akses tanpa batas dari berbagai belahan dunia.

dimiliki tercermin dalam tabel berikut ini :

Kategori Jumlah
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dalam pengadac S caan
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ri gat penting dan mendeso akaan mengusahakan melakukan

sung selama dana yang tersedia ma

oleksi
1si dan Katalogisasi

Tl}k memudohkqn pemustaka dalam penelu eksi perpustakaan, maka koleksi
rpustakaan diklasifikasikan dengan menggunakan Standar Klasifikasi yaitu menggunakan
sistem fikasi DDC edisi ke 23, dan sistem klasiffikasi Khusus Islam (perluasan dari klas 297).
isasi  mengggunakan Sfandqrdpehgkqfqlogqn AACR (Anglo American
edisi ' =

engetahuan berdasarkan DDC tersebut adalah sebagai

berkaitan

00 limu —=ilm
400 Bahasa






Klas Utama divisi khusus Islam

2X0 Agama Islam
2X1 Al-Qur’an dan limu Al-Qur’an
2X2 Hadits dan limu Hadits
2X3 Aqaid dan limu Kalam
2X4 Fikih/Hukum Islam
2X5 Akhlaq dan Tasawuf
2X6 Sosial dan Budaya
2X7 Filsafat dan Perkembangan
2X8 Aliran dan Sekte
2X9 Sejarah Islam dan Biografi

2. Labeling dan Penjajaran koleksi

Sebagai panduan bagi pemustaka untuk menelusur koleksi

perpustakaan, berikut ini adalah contoh labeling koleksi perpustakaan dan rinciannya:

U = Berarti koleksi Umum.Sepadan
dengan tanda ini adalah R
untuk koleksi Referensi dan T
untuk koleksi Tandon

PERPUSTAKAAN
612.654 = Nomor klas DDC
UIN SUNAN
Fla = Tiga huruf pertama:nama
AMPEL belakang pengarang
A = Satu huruf pertama judul
U C.2 = Copy kedua dari jumlah
612.654 eksemplar judul koleksi
Fla tersebut

a C2




PERPUSTAKAAN
UIN SUNAN
AMPEL

K
T-2012
001
PAI

T-2012

Berarti koleksi khusus atau
skripsi. Sepadan dengan
tanda ini adalah DS untuk
Disertasi, TS untuk Tesis , DT
untuk Diktat, MK untuk
Makalah.

Skripsi Fak. Tarbiyah

tahun 2012. Sepadan
dengan tanda ini

adalah D untuk

Dakwah, S untuk Syari'ah,

A untuk Adab dan U untuk
Ushuluddin.

Nomor jajaran urutan tetap

Kategori Jurusan

ada

rak buku sesuai

dengan urutan nomor dan

tanda




penyelesaian inya. Koleksi yang
disirkulasikan (bisa dipinjom) adalah koleksi
buku yang berstatus koleksi umum dan
didisplay di rak Ruang Koleksi Umum. Koleksi
tersebut dapat ditelusur pada data base
BUKU, dengan kode ‘U’. Layanan sirkulasi




pemustaka untuk melakukan transaksi peminjaman dan pengembalian bahan pustaka dalam

hitungan detik.Sistem ini tentu dapat meningkatkan efisiensi waktu dan tenaga karena transaksi

peminjaman dan pengembadlian mencapai kisaran antara 700-1500 transaksi setiap harinya.
qucmqn sirkulqsi hqnya diberikan kepada para civitas okodemikq UIN Sunan Ampel dengan

selama 1 minggu, dan c) untuk mahas;swd (S 1 S 2, dan S-3) diberi hak peminjaman maksimal 5

eksemplar selama 1 mmggu »
g5 1

1. Loan Sézvices / Peminiam;h Mandiri ' %ﬁé‘
3 . J s,,‘“

Sistem otomasi perpustakaan telah berkembang kearah layanan mandiri, dimana transaksi

~ peminjaman buku dilakukan se_mndlrl oleh pemustaka. Dengan system ini fingkat partisipasi
'pemus’rakd lebih dimaksimalkan untuk meningkatkan rqsqgjqnggungqub Keteghégjqn merekq

dalqm proses transasksi ini memberikan pengalaman khusus bagi mereka. 7 “w - ‘?’%ga
2. Upload Mandiri e il g 3
¢ 1 Penyg an tugas akhir mahasiswa (Sekripéi,"' Tesis syarat
. fhehdapcﬁk Keterangan Bebas Pinjam, mahasiswa diharuskan-melakukan uploqd file

} fugas Clk'hll’ mérekcl ke dalam repository digilib.uvinsby.sc.id. PanUpload mandiri dapq'r
' dlai(ses secqra onlme pada link: http://digilib.vinsby.ac.id /2756 /
3. L I.oan C!‘leck

§|stem Icﬁyonon yang memberikan kemudahan pada pemustaka untuk melakukan check pinjam
secéra onllne nfengetahun jumlah denda keterlambatan yang harus dibayar, kapan terakhir harus
mengembqlltgqn buku, dan jumlah pinjaman yang jatuh tempo. Layanan ni dapat diakses melalui
link: http://catalog.uvinsby.ac.id /index.php2p=member_cek

A R S




4. Perpanjangan Online

Buku pinjaman dapat diperpanjang hanya 1 kali perpanjangan secara online dengan melalui
link: http://catalog.uinsby.ac.id /index.php2p=perpanjang

Sedangkan untuk pengembalian buku yang terlambat maka Pemustaka harus menyerahkan
buku pinjoman ke petugas pengembalian dan apabila buku terlambat, maka pemustaka
dikenakan denda dan harus dilunasi pada saat itu juga.




Layanan Referens

_Layanan Referens adalah layanan dalam bentuk bantuan, petunjuk, atau bimbingan untuk
menemukan bahan pustaka atau informasi. -

Suatu kegiatan pelayanan untuk membantu pemusiaka -menemukan informasi dengan cara;

-~

Menjawab pertanyaan- pertanyaan.pemy gstaka dengan menggunakan koleksi referensi atau

dengan bantuan internet; - . : g B

a) memberi bimbingan untuk menemukqn koIekS| ‘referens yang sesuai dan mencari informasi
yang dibutuhkan, b) memberi bimbingan kepada pard:pemakai tentang penggunaan koleksi
referensi, dan ¢) dalam rangka menunjang pelayanan referens ini, Perpustakaan UIN Sunan

Ampel menyediakan buku-buku rujukan, seperti kqmus, en5|k|oped|, hcndbook -buku pedcman,,_

= -

-
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1.

Layanan Koleksi Tandon

Koleksi tandon yang menerapkan sistem layanan tertutup adalah layanan ,peminjaman
buku teks, yang memiliki tingkat peminatan cukup tinggi serta referensi wajib dari dosen

dengan waktu peminjoman terbatas dan hanya tersedia satu eksemplar. Pemustaka hanya
diperbolehkan membaca ditempat atau difoto copi jika diperlukan

"
ialy




Peraturan yang diterapkan di Koleksi Tandon adalah:

liffamu harus

R@STOr mul “Peminjaman

a. Yang berhak meminjam adalah semua Pemustaka yang
menggunakan Kartu Tanda Tamu af

b. Sebelum memesan buku, Pemustakg MR o
klasifikasi dapat dilihat di'O —

c. Pemustaka diperbolehkan meminjam 2 (dua) buku dalam waktu yang bersamaan.

d. Buku-buku di koleksi tandon tidak diperkenankan dibawa keluar da
dibaca di tempat dan atau difoto copy di perpustakaan UIN Sug Orabaya.

an nomor

e. Batas peminjoman maksimal 2 jam. Jika lebih dcii gPcitentukan akan terkena

denda per jam per eksemplawr-Rp. 2.000
- .‘ g - ; 7 . —
———)

e 1

1
)
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b
— S
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rial terletak dalam
) reserve

rtikel Jurnal
Artikel Koran (Klip
! Maiglah

enelusuran koleksi tan



: .!_qh layanan yang menyediakan berbagai judul koran

'.l‘)lika, Duta dan Jawa Pos. Layanan ini memberikan I
ngikuti perkembangan informasi terkini dat
-artikel terpilih dari berbagai kor in dik
1 dapat memanfaatko ny' em e




waktu diperlukan. Layanan koran dan kliping ini terletak di

base informasinya adalah KRN.
b. Layanan Majalah dan Jurnal
Layanan ini menyediqkqn mqiqlqh ilmiah dan majalah pop

Koleksi artikel dari jurnal dan majalah ini dapat ditelusur titik te jalam data
base ART. '
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Layonan yang menyediakan kole

Skripsi, tesis, dan disertasi.Koleksi [SMI

1‘l‘d han: '““ dapat dibaca di tempat dan
aka dapat memanfaatkan koleksi khusus

‘}'" katalog digital http: //digilib.uinsby.

enql abstrak, bab-bab tertenty, f;‘w
asi nomor panggil dan bibliografi secar
pada alamat http: / /catalog.uibs |

dlamat  situs  umum  Perpusta

sby.ac.i yang disajikan dalam form




ormasi. qunqn ycmg:af

~

"~ diberikan outi; S CD ROﬁF\ —
:ﬁ‘televm 'VCD/DVA — |

dengan k’ » i ugm berikut.Pertama, i~
. peraturaml‘q%an Audio Visual meliputi; a)
pemustaka A adalah anggota
“ Perpus’rakaan UIN"Sunan- Ampel Surabaya
" yang menunjukkan kartu tanda anggota
(KTA) Perpustakaan UIN Sunan Ampel yang
: ih berlaku, b) pemustaka harus
' mendaftarkan diri ke petugas AV dengan
| mengisi formulir yang tersedia dan
1 e yérah r\hKTA) perpustakaan miliknya, .
lpemusto arus sudah béggw di ruang
nglqglqh dlf‘en'r R'cﬁ\\d) bila
> C w‘ ] tlddk da apg ada  waktu
yang telah ditentukan, mgll a al "; ’-‘ era ka\ ‘kepad i\‘i fd\q
lain, e) setiap pemustaka ™ ‘; ‘ _ ! r.\ ruang ‘\'~ '\'f)..
petugas berhak memberike el ‘}i\\.“ ¢ " \ idal
mematuhi peraturan yang # C ~
visual mencakup: fpt
1. Layanan VCD/ DVL ) C
secara lengkap .,, //
menempati TV /
mengoperasi CL 1
penggunaan’ .' se:
VCD/DVD dala - :
Layanan CD-ROM
lengkap dan men
ROM yang telak

L




mengoperasikan CD-ROM sendiri, d) apabila terjadi kesulitan dalam pengoperasian harap
segera lapor pada petugas, e) lama penggunaan 1 (satu) jam/pemakai dan apabila tidak
ada pemakai lain yang antri, maka diperbolehkan menggunakannya lagi, f) tidak
diperkenankan menggunakan PC/komputer untuk bermain game, mengetik atau mengedit
data (makalah, skripsi, dll.), g) untuk pengambilan data file/copy data dilakukan sendiri atau
melalui petugas dengan syarat flash disk bebas virus, h) KTA diambil kembali di meja
petugas.

3. Llayanan internet dengan ketentuan; a) pemustaka internet adalah semua anggota
perpustakaan baik mahasiswa, karyawan, dan dosen, b) pemustaka wajib mengisi formulir
pendaftaran sesuai dengan jatah dan jam yang tersedia/masih kosong kemudian
menyerahkan KTA, c) maksimal pemakaian internet setiap kunjungan adalah 1 (satu) jam, d)
bagi yang sudah mendaftar dan terlambat datang 10 menit maka dianggap hangus dan
akan digantikan pengguna lain, e) bila pendaftar terlambat dari jam yang ditentukan,
dipersilahkan mengisi pada jam berikutnya (yang masih kosong), f) pengambilan file /data
dengan menyerahkan flashdisk atau CDR yang bebas virus kepada petugas, g) bagi
pemustaka internet dilarang memanfaatkan internet untuk hal-hal yang berbau pornografi,
melanggar hukum dan tidak sesuai dengan kode etik mahasiswa UIN Sunan Ampel Surabaya,
h) apabila terjadi kesulitan atau permasalahan dalam pengoperasian segera lapor pada
petugas.

F. Layanan Nonton

Bareng

Layanan nonton
bareng “adalah
layanan &erﬁfﬁaran

film—film terbaru secara
masif yang biasanya
ditayangkan pada hari
Jum’at  mulai  pukul
08.30. Layanan ini juga
memungkinkan pemustaka untuk mengaijukan request film sesuai dengan yang diinginkan. .

¢ ’
S

-

¢




h satu kegiatan yang

atan yang ‘c‘ﬂ'ikemq;él‘éﬁg bentuk Orie

alkan mahasiswa tentang pelayanan perpustakaan, seperti:




Untuk memberikan kenyamanan kepada pemustaka, Perpustakaan UIN Sunan Ampel melengkapi
semua ruangannya dengan meja baca, AC, penerangan yang memadai, dan free Wifi. Ruang
baca didesain berdekatan dengan rak koleksi untuk memudahkan pemustaka dalam memperoleh
informasi yang diperlukan.

Layanan Permohonan Judul Buku

Jika pemustaka memerlukan buku-buku yang belum ada di Perpustakaan UIN Sunan Ampel,
maka pemustaka dapat mengajukan permohonan judul buku dengan mengisi formulir online yang
tersedia di http://goo.gl/7TTSOI
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Layanan Pemesanan Buku

Layanan pemesanan buku adalah layanan kepada para pemustaka yang sangat
membutuhkan koleksi perpustakaan, sementara koleksi tersebut sedang dipinjam oleh pemustaka
lain. Layanan pemesanan ini terletak di ruang Sirkulasi. Cara pemesanannya adalah pertama,
pemustaka telah mendapatkan identitas buku melalui OPAC dan semua buku yang diinginkan
telah dipinjom oleh pemustaka lain, kedua, mengisi formulir pemesanan buku (formulir dapat ‘
diminta di bagian Sirkulasi), dan ketiga, pilih salah satu konfirmasi pemesanan buku dengan opsi -
1) datang sendiri (pemustaka harus datang ke perpustakaan untuk konfirmasi apakah buku yang ’
dipesan telah ada atau belum), 2) pelayanan SMS (pemustaka akan dihubungi petugas \
perpustakaan ketika buku yang dipesan telah ada), dan pengambilan pemesanan buku diberi
jangka waktu 1 hari setelah buku tersebut dikembalikan. Apabila dalam jangka waktu 3 hari
buku tidak diambil, maka buku tersebut akan dikembalikan ke jajaran rak umum.

Layanan Kartu Sakti -
Pesatnya perkembangan ilmu

pengetahuan, termasuk s'ru? .. 4 KARTU SAKTI

N~ -

keislaman, menghasilkan = | &4 I8 FORUM KERIASAMA PERPUSTAKAN PERGURLIAN TINGES NEGER!
pertumbuhan dan perkembangan (FKP2ZTN)

karya ilmiah yang juga sangat | Namx

cepat.Hal ini menjadikan Fodo NIM

Perpustakaan UIN Sunan Ampel x4 Fakultas

tidak kuasa untuk memiliki koleksi ‘ Jurs /Prog

yang mencakup seluruh informasi Tania ¢

yang ada. Tuntutan  untuk No. Karty
memenuhi ketidakberdayaan . L
" perpustakaan tentu

mengharuskan Perpustakaan UIN Sunan Ampel melakukan kerjasama antar perpustakaan yang
menjunjung nilai mutual benefit. Kerjasama ini memudahkan pemustaka dari masing-masing
perpustakaan yang terlibat dalam kerjasama untuk menggunakan fasilitas perpustakaan lainnya.

Kebijakan ini direalisasikan dalam bentuk ‘kartu sakti’. Kartu ini dapat dijadikan identitas untuk




menggunakan jasa layanan perpustakaan yang tergabung dalam/Forum Kerjasama fantara
Perpustakaan Perguruan Tinggi Negeri (FKP2TN). Perpustakaan

IN Sunan Ampel

bagian dari anggota Forum Kerjasama yang memberikan peluang bagi seluruh anggdtanyc

. Salah satu layanan
:

'Perpustokqan UIN Sunag
Digital Manuskrip B

layanan yang dise untuk  membantu para

peneliti, dosen | mahasiswa yang berminat

dalam bid ejarah dan Peradaban Islam,

tang Manuskrip  Pesantren  di
yanan ini merupakan pengembangan
an yang baru dirintis pada tahun

diakses secara off line oleh

ustaka. Dalam jangka panjang, Digital
Manuskrip Repository (DMR) akan dikembangan
secara bertahap, untuk dapat diakses secara
online oleh masyarakat luas.

DMR merupakan salah satu layanan khas yang
hanya dimiliki oleh UIN SunanAmpel Surabaya yang ingin memberikan informasi tentang
beragam kekayaan naskah islam yang ada di pesantren-pesantren di Indonesia. Layanan ini

juga bertujuan untuk melestarikan kekayaan intelektual pesantren yang terekam dalam naskah
kuno untuk dialih mediakan (didigitalkan) agar dapat diakses oleh masyarakat luas demi
kepentingan pengembangan pengetahuan.
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Layanan Llierq5| Infqrmcm '3
Perkembang'em Teknologﬁ\ususnya teknologi World yang ebquw -

lah mencapai tingkat kemajua g var bi = kemban cl'nv

ang sangat bermanfaat bagi akademisi (peneliti, d danmls ‘u e akan "

(' 9]. &r ? r i' SQ v B
tugas-tugas akademik mereka.Akses gddap berbagai |en| e 0} (sepe *qt_'hk.ek'.

0 \|ﬁrna|, tesis, disertasi;xdan Iqin@]) me i sangat @

mela r@on konten informasi ilmi%h \!iapaf diaks ue ~ ;
me iakan sarano\pgq.elusu earching tool) dan pe ‘ duhan (dow .

sangat membantu ikademisi untuk menyele

tugas akademis bagi p@ Civitas Akade

o - yang co.'erc:01form05| Literasi Informasi adalahkem@

ormasi yang dibutuhkan, menentukan, mengevaluasi serta me »

melalui dunia maya (internet

cara efektif untuk lesaikan tugas-tugasnya. Perpustakaan Uin Suna m
: usat informasi dan ana penunjang proses belajar mengajar di ikut berta
Odalcm meningkatkan literasi informasi civitas akademika. Untuk itu dalam buku P

iberikan |nfor®| tentang berbagai ‘u

muc’g

ber referensi |Im|ah yang dapat dlq




. Daftar Jurnal limiah Open Access

Daftar Jurnal limiah Open Access yang sudah cukup terkenal dan menjadi rujukan
banyakilmuwandunia dapat diakses melaui Directory of Open Access Journals (DOAJ) pada
alamat doaij.org, diantara jurnal-jurnal itu adalah:

BiolVled Central

a) The Open Access Publisher BijoMed Central the open access publisher (biomedcentral.com)
menerbitkan 259 jurnal terutama dalam bidang kesehatan dan kedokteran.

b) frontiers (frontiersin.com)

C . Chemistry Central
<) Journal Chemistry Central (chemistrycentral.com)

d) @ Springer

(springeropen.com)

e) PLOS Public Library of Science. www.plos.org




did
)i B e

as
itas
liversitas anuddi
“Universitas geri Pa
UIN Jakarto aluinjktacid |
UIN Yogijak | , §:=M'_f a.ac.id
UIN Malang “ :/ /journal.vin-malang.ac.id
IAIN Sunan pel http://ejournal.sunan-ampel.ac.id
STAIN Pekalongan http://e-journal.stain-
pekalongan.ac.id
STAIN Purwokerto http:/ /ejournal.stainpurwokerto.ac.id
Al-Shajarah:journal of the International Institute of Islamic Thought and Civilization (ISTAC)
http://www.iium.edu.my /shajarah
Jurnal Pendidikan Malaysia http://www.ukm.my /jurfpend

.ac.id
p.ac.id

|
|

/ /i
//ic
/ /i
//i
//ic
//ic
//ic
/ /ols
//e
//ic
//e
//ic

Jurnal Hadhari http://www.ukm.my /jhadhari
Karsa: Jurnal Sosial da Budaya
Keislaman http:/ /karsa.stainpamekasan.ac.id



3. SEARCH ENGINE UNTUK TESIS DAN DISERTASI
http://www.ndltd.org /serviceproviders /scirus-etd-search
http://ethos.bl.uk
http://etd.ohiolink.edu/world.cgi
http://dart-europe.eu
http://pgdtopen.proquest.com

IC_SEARCH ENGINE

" CORE ing Repositories) http://core.kmi.open.ac.uk
4 > BASE (Bielefeld Academic Search Engine)http://www.base-search.net
SCIRUS http: //www.scirus.com
Google Scholar http://scholar.google.com
. - SciVerse Hub http: //www.hub.sciverse.com

Microsoft Academic Search http://academic.research.microsoft.com




BAB IV

TATA TERTIB
A. Jam pelayanan perpustakaan:
= Senin s/d Kamis Pukul : 08.00 — 18.00 WIB
m’at Pukul . : 08.30 — 11.00 WIB dan

: 13.00 - 17.30 WIB

abtu . : 09.00 — 12.00 WIB

eangg
: Kea N Sunan Ampel dibagi menjadi dua kategori;

sivitas akademika UIN Sunan Ampel, dan keduq,
Sunan Ampel. Persyaratan keanggotaan berbeda
ceanggotaan dari luar UIN Sunan Ampel.

erta

iternal UIN Sunan Ampel meliputi; a) bagi
pendaftaran dan mengupload foto secara
engisi formulir pendaftaran dan
M/SPP, membayar iuvran anggota
~ herregistrasi setiap semester
0,-, dan c) bagi dosen dan
1S ' an pas foto
berlaku

etiap

~
: R :
belajar/mengaj

yang berlaku, menyerahkc

lembar, meMiuran anggota  perpustakaa ST
keanggotan berlaku selama 2 minggu. ..

“ -
IR [ \




Kunjung 1 arlakukan  ketentua
dari;
jamina

pemustaka Perpustakaan UIN Sunan ibenarka ~ untuk; @)
membawa makan an  minuman  do ksi perpustakaan

m t, basc a2 hujan/minyak), eluar

perpu ian tanpa melalui  prosedur, d) Dberisik dan  berdiskusi I
mengganggu pemustaka lain, e) memakai Kartu Anggota Perpustakaan milik anggota
lain, f) memakai jaket/sweater/kaos oblong/topi/ sandal jepit, g) membawa senjata
tai:m, h) membawa tas, buku teks, makalah, map,

Hak keanggotaan qumbclgan.i.n A |, —

Anggota Perpustakaan UIN. _ Sunan Ampel yang berasal dari lemba

memperoleh hak, antara lain; a) anggota perpustakaan dari lembaga lain hanya boleh
membaca dan memfoto copy koleksi yang ada di Perpustakaan UIN Sunan Ampel, b)
perpanjangan kartu anggota bisa diproses jika yang bersangkutan dapat menunjukk
KTM yang masih berlaku, c) bagi anggota yang-ﬂ'oTk"dapq'r menunjukkan KT -y
masih  berlaku, diberlakukan sebagaimana syarat-syarat anggo

diperkenankan menggunakan fasilitas internet dan audic sual, dan

il qu’ru_an.gg-ew'kepad etﬁgqs e iap melal ukan ,-'?'_‘.‘m’"" |
. ‘ . . ’-4.~ e .
-v:. ‘ i 4 b : f
: <{> V". - -~ - - !:_q'
( S| ‘,a N WMy
-t o M"

-




6 tanggal 28 Agustus

»
4

u|i| sanksi jika mereka
bat mengembalikan koleksi

(lima ratus rupiah) per

perpustakaan diw
semplar untuk koleksi tandon

~ hari per eksemplar

- sebesar yang menghilangkan koleksi

"buku yang sama dan biaya

pemrose sebesar Rp. 15.000,- (hm/ﬁplcs ribu rupiah), c) pemustaka yang membuat
buku sobek atau rusak harus me Rerbéﬁki buku tersebut atau mengganti buku baru

jd) pemustaka yang masihmemiliki pinjaman buku,
sedang batas wakiu pengembaliannya telah lewat, tidak diperkenankan untuk

dengan judul buku yang sama

meminjam, sebelum melunasi denda dan mengembalikan buku tersebut, e) apabila
staka diketahui menggunakan kartu anggota milik pemustaka lain, maka sanksi

ing selama 1 (satu) bulan tidak hanya dikenakan kepada yang meminjam tetapi

diekenakan kepada yang meminjomi kartu anggota perpustakaan, dan
apabila pemustaka dari lembaga lain membawa koleksi perpustakaan ke luar
anpa melalui  prosedur (mencoba menghilangkan buku), maka mereka dicabut
keanggotaannya serta dilaporkan ke lembaga atau instansi induknya, g) apabila buku
yang sudah dipinjaom maka yang bersangkutan wajib mengembalikan buku tersebut di
bagian sirkulasi.

Bebas Pinjam
Ketentuan Bebas Tanggungan Pinjaoman diberlakukan untuk menjaga  keutuhan
koleksi = Perpustakaan UIN  Sunan Ampel. Ketentuan yang diberlakukan meliputi;

erta mahasiswa diharuskan memiliki keterangan bebT tanggungcin pinjaman yang

: i an l* indah studi, cuti k c*\ an wisuda, kedua, surq,
! ! A : \d 4 : I M

n ‘ ] ] i kuligh ‘h,b rika

i

o



surat  keterangan bebas
aktif perpustakaan, b)
c) anggota tersebut
is/Disertasi ke laman

anggota  terse administrasi,
tanggung an  pinj dengan :larat;

tidak memiliki pinjaman koleksi .
administrasi, dan d) mepgu'nggah Skl‘ip:si '
.id sesuai dengan panduan, ’darlkeempbf, surat  keterangan
dapat dicetak secara online pada link:
id /index.php2p=member
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BAB V

S . .
SI DAN KATA oe-oiums \ {

SISTIM Ib

@

» / ‘\

PAC) y \
—

e Public Access Cata gj_adalah ﬂtog_am)émputerl si untuk penelusurqn »

fan. O berisi_informasi tentcmg blbll%ﬂfl, lokasiydan nomor panggil

udahkan pencarian Koleksi yang dibutuhkan pa pemustaké Pem footan ala

enggunakan OPAC Web yang bisa diakses dlln/h'n'e'r-
OPAC WEE

irip dengan pola pene usuran website  lai ycl. Contok

ampilan muka:
USTAKAAN UIN SUNAN AMPEL | Online Public Access Catalog = OPAC - Mozilla Firefos
it View History Bookmarks lool; Help 7 -
lahan Fatal Pada e-KTP {3} PERPUSTAKAAN UIN SUNAN AMPEL ... X F T ————

Iog.uinsby.ac.id

Facebook Library Github usulan judul buku  Twitter g Pilih Bahasa  [ERT(I-NE] B

. PERPUSTAKAAN UIN SUNAN AMPEL | Beranda Depar Info Perpustakazn ota Pustakawan Bantuan Pencarian g S
- Online Public Access Catalog

Akses Katalog Publik Daring - Gunakan fasilitas pencarian untuk mempercepat penemuan data katalog

Pencarian
- J
-
Pencarian Spesifik )
J 1

Koleksi Buku

SOCIOLOCY

- KCELERATING )
A OUT..GREAT a&renalme
i RECESSION | Beevetiiey

Landasan
Matematika

‘\}’)W".EY I OXFORD JOURNALS

ONLINE LIBRARY




v_History Bookmarks Tools

> | {3 PERPUSTAKAAN UIN SUNAN AMPEL ... x
N+ISLAM

N

PERPUSTAKAAN UIN SUNAN AMPEL Info Perpustakaan  Area Angzota Pustakawan Bantuan Pencarian
Online Public Access Catalog

== m—c—y Akses Katalog Publik Danng - Gunakan fasilitas pencanan
Pencarian untuk mempercepat penemuan data katalog

Pencarian Spesifik

Ditemukan 67 dari pencarian Anda melalui kata kunci: SEJARAH PENDIDIKAN ISLAM

Permintaan membutuhkan 2.62646 detik untuk selesai
123 4 5 Berkutnya Halaman Akhir

Mu'awiyah bin Abi Sufyan : Tuntutan Politik atas Pembunuhan Khalifah Usman bin Affa
656-661

Pengarang : Rif'an, Muhammad - Widwan, M. -

Bagitan: ] SRR

Eksistensi Lembaga Pendidikan Islam di Tengah Perubahan Pola Hidup Masyarakat Industri
Tambang Minyak - Studi Kasus MTS Bahrul Ulim Gayam Bojonegoro

E Pengarang : Zuhri, Ach. Muhibbin - Ridho, M. Faisal Ahda -

Sejarah dan filsafat pendidikan Islam - Sockarno dan Ahmad Supardi

Pengarang : Soekamo -
i D =

Bagiken: I ECIEY

Sejarah Sosial dan Dinamik: Islam & Nus,
| | Pengarang - Nizac Samsul -
Bagian: [ MEIE DR

Sejarah pendidikan Tslam
Pengarang : Zubaidah, Siti - Englu, Iskandar -
Bagian: [ EEIEDE

Sejarah Per dan Pembaharuan 7 Islam di Ind

Pengarang - Daulay, Haidar Putra -

| [ oot il Do o |
sagian D EEEDD

Telusur melalui Judul/Pengarang/Subyek /ISBN.Pastikan memilih GMD/Media yang sesuai (Buku,
Skripsi, dst.) Klik Pencarian untuk penelusuran, maka akan tampil:




ile Edit View History
) Kesalahan Fatal Pada e-KTP

g vinsby.ac.id /i

Indonesia

PERPUSTAKAAN UIN SUNAN AMPEL Info Parpmstakaan  Area Angrota Pustalawan Bantsan Pencasian
Osline Public Access Catalog

Akses Katalog Publik Daring - Gunakan fasilitas pencarian
Pencarian untuk mempercepat penemuan data katalog

GMD | Semua GMD/Media [=]

TipeKoleksi  Semua Koleksi  [=]
Lokasi  Semua Lokasi i~

Pencanan Spes:
Ditemukan 67 dari pencarian Anda melalui kata kunci: SEJARAH PENDIDIKAN ISLAM
Permintaan membutuhkan 2.62646 detik untuk selesai _

5 Berkutnya Halaman Akhir

Mu'awiyah bin Abi Sufyan : Tuntutan Politik atas Pembunuhan Khalifah Usman bin Affa
656-661

Pengarang : Rif 'an, Muhammad - Widwan, M -

[z o
Bagitan: ] 1 EEYEX

Eksistensi Lembaga Pendidikan Islam di Tengah Perubahan Pola Hidup Masvarakat Industri
Tamb: Minyak : Studi Kasus MTS Bahrul Ulum Gavam Bojonegoro

Pnprq:l\ﬁ,A:h.Mm-Riﬂm,M

stal Pada e-KT! | £ PERPUSTAKAAN UIN SUNAN AMPEL ... % | +

talog.uinsby.ac.id/index.phptitle= &search=search&autho

litype=Kol.Umum

Github  usulan judul buku

PERPUSTAKAAN UIN SUNAN AMPEL Betanda Depan  Info Perpustakaan  Area Anggota Pustakawan Bantuan Pencanan
Online Public Access Catalog

Satl] s

Informasi

Akses Katalog Publik Daring - Gunakan fasilitas pencarian untuk
mempercepat penemuan data katalog

Pencarian

Pencarian Spesifik encarian

Ditemukan 13517 dari pencarian Anda melahi kata kunci- Subject : ISLAM, GMD : Buku, Collection Type KoLCmnm

Permintaan membutuhkan 0.91298 detik untuk selesai

5 Berkutnya Halaman Akhir

Politik Santri : cara menang merebut rakyat / Abdul Munir Mulkhan

Pengarang : Mulkhan, Abdul Munir -

Bagikan: [ 1P EIEI Y

Politik Santri : cara menang merebut rakyat / Abdul Munir Mulkhan

Pengarang : Mulkhan, Abdul Munir -




Klik judul yang sesuai dengan keinginan, maka akan muncul hasil temuan seperti dibawah ini.

PERPUSTAKAAN UIN SUNAN AMPEL

OnkeePoblc Acces Cug

DETAIL CANTUMAN

Poltik Santri: cara menang merebut rakyat / Abdul Munir Mulkhan

Kenbali ke sebslommys n
Bgie HOMEEDER

Blograt e 301404

ohem U262 Melp

Sl L L DA

Lspededs Tidak ada Lampinan

2110481 (U262 Nl | Psatane UIN Torda

Jika sudah muncul tampilan seperti di atas, maka yang perlu diperhatikan adalah No. Panggil,
karena itu merupakan petunjuk dimana keberadaan koleksi yang dicari.




Untuk koleksi Digital, tampilannya sebagaimana di bawah ini :

ro Welcome to Digilib UIN Sun x\M Inbos (13) - pepus@uinsby.c % | £} Library UIN Sunan Ampel | O % | {3 Perpustakean UN Sunan A X |+ wl
(., @© digilib.uinsby.ac.id us ¢ || Q Seorch e 93 4 GZ2L0 8 =

/

\ Digital _irr=r)
UIN Sunan Ampel
Home About Browse by Year Browse by Subject Browse by Division Browse by Author Upload Procedure Statistics

Logged in as Editor : Ummir Rodliyah—— Information-——library.uinsby.ac.id | Manage deposits | Manage records | Profile | Saved ] ‘
searches | Review | Admin | Edit page | Logout

Welcome to Digilib UIN Sunan Ampel Surabaya
B Atom BIRSS1.0 BJRSS 20

m

Find Research

Browse: Year | Subjects | Division | Author | Simple Search | Advanced Search | Satisfaction Survey

Latest Additions

Hikmatul, Masykuriyah (2009) The influence of audio lingual method in teaching speaking especially in pronunciation to the firs
grade students of SMP Negeri 1 Sedati. Undergraduate thesis, IAIN Sunan Ampel Surabaya.

Qosim, Muhammad (2017) dssial &l deall sues Gl o el Gl g2 8 sl vl el L0 G005 g Gl Gl Gl phs S pa ]
Ll Masters thesis, UIN Sunan Ampel Surabaya.

., - (2017) Jadwal Literasi Informasi Mahasiswa Baru Tahun Akademik 2017/2018 di Perpustakaan UIN Sunan Ampel Surabaya.
UIN Sunan Ampel Surabaya. (Unpublished)

Jannah, Nur (2012) An analysis of classroom discourse in speaking class of english department students at University of
Mummadiyah Gresik. Undergraduate thesis, IAIN Sunan Ampel Surabaya.

Suhardi, Suhardi (2009) The implementation of teaching grammar at MAN Sumenep. Undergraduate thesis, IAIN Sunan Ampel
Surabaya.

More

248 PM
8/29/2017




Pilih (klik) pencarian yang tersedia, Browse by year, by subject, by devision ataupun by Author.
Atau melalui pencarian sederhana (simple Search) Seperti gambar dibawah ini:

£} Simple Search - Digilib UIN & x\M Inbox (73) - perpus@uinsby.c % | £} Library UIN Sunan Ampel | O % | {3 Perpustakaan UIN Sunan Am % |+ -

€ ) ® digilib.uinsby.ac.id/cgi/search/simple n% | @ || Q Search w B ¥y A 0 20 & =

ﬁ » Digitalicr=ir

UIN Sunan Ampel
Home About Browse by Year Browse by Subject Browse by Division Browse by Author Upload Procedure Statistics
Logged in as Editor : Ummir Rodliyah-— Information——library.uinsby.ac.id | Manage deposits | Manage records | Profile | Saved searches | Review | Admin | Edit :}
page phrases | Logout

Simple Search

Click here for an advanced search

Advanced Search

Digilib UIN Sunan Ampel Surabaya is powered by EPrints 3 which is developed by the School of Electronics and Computer Science at the University of Southampton. More information and software credits.

[ejprints

251 PM
8/29/2017




Setelah memilih salah satunya, maka tinggal melanjutkan dengan mengklik sesuai dengan
keinginan, maka akan tampil hasil pencarian sesuai urutan abjad sebagaimana gambar di
bawah ini:

» 9 | @ diglb.uinsby.acid/view/year/2015 htm ¢ B- ke

[tems where Year is 2015

O Upalewel
Exportas ASCI Ciaton B Daon QRsS 10 (RSS20

Group by: Creators | ltem Type | No Grouping

Number of items: 69.

A

AL Qossam, Febrianto (2015) PESAN DAKIWAH DALAM NOVEL (Analisis Semiotik Charles Sanders Pierce Terhadap Novel Moga
Bunda DiSayang Allah Karya Darwis Tere Liye). Undergraduate thesis, UIN Sunan Ampel.

ALEQ FIRDAUS, MUHAMMAD (2015) TINJAUAN HUKUM ISLAM TERHADAP APLIKASI AKAD MURA>BAH}AH SEBAGAI
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